SO Y TE THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
HOANG HOA
Sé: 569QP-BVHH Hodang Hod, ngay 30thang 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy trinh hop, giao ban
tai Bénh vién da khoa Hoang Hoa

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HOANG HOA

Can cit Ludt khdm, chita bénh sé 15/2023/QH15;

Can cii Quyét dinh so 1895/1997/0D-BYT ngay 19/9/1997 ciia BJ Y té vé
viéc Ban hanh quy ché bénh vién;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/0D-UBND ngay 22/2/2022 ciia UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc Ban hanh phdn cong, phan cap quan [y t6 chirc bg may,
bién ché va can bo, cong chirc, vién chuec thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan ly;

‘ Xét dé nghi ciia Truéng phong Ké hoach nghiép vu, Bénh vién da khoa
Hoang Hoa,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh hop, giao ban
Bénh vién da khoa Hoang Hod” ¢6 quy trinh kem theo.

Picéu 2. Quy trinh hop, giao ban 1a cin ct dé t6 chirc, diéu hanh, giam st
cac hoat dong giao ban chuyén mon hang ngay, giao ban Ban giam dbc va can
bo chi chét; cac cudc hop so két, tong két bénh vién.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trudong cac khoa, phong, truong cac doan thé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: GIAM DPOC
- Nhu diéu 4 Qb;
-SG'Y té (ble);

- Luu: VT, KHNV.

BENH VIEN

. c’
Nguyén Xuan Lap



QUY TRINH HQP, GIAO BAN BENH VIEN ,
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so /OP-BVHH ngay /10/2025 cua Gidam doc
Bénh vién)

1. Muc dich

- Bam bao trao di thdng tin kip thoi, chinh xac gitta cac khoa, phong.

- Phan cdng, chi dao, giam sat cong viéc hang ngay/tuan/thang.

- Nang cao hiéu qua quan ly, chat luong kham, chita bénh va chim soc
nguoi bénh

2. Pham vi ap dung

Ap dung cho toan Bénh vién: Ban giam ddc, cac khoa, phong.

3. Thanh phan tham duw

- Ban giam ddc

- Trudéng/phé céac khoa, phong, diéu dudng truong.

- Bai dién cac b phan lién quan.

- Tuy tinh chat cudc hop c6 thé moi thém can bo lién quan.

4. Hinh thirc va thai gian

4.1. Hinh thirc

Tryc tiép hoac truc tuyén hoac tryc tiép két hop vai truc tuyén.

4.2. Thoi gian

- Giao ban chuyén mon hang ngay: tir 7h45 — 8h15, tur thu 2 dén thir 6
hang tuan (lich lam viéc mua he), tir 8h00-8h30 (lich lam viéc mua dong).

- Giao ban Ban giam d6c md rong: sang thtr 6 hang tuan, ngay sau giao
ban chuyén mon.

- Hop so két thang, quy: chiéu tht 6 tudn dau cua thang/quy tiép theo.
- Hop tong két nam: Hoan thanh trudc ngay 15 thang 1 nim tiép theo.

- Hop chuyén de/dot xuat: khi ¢ van dé phat sinh (dich bénh, su cd, chi
dao cap trén,...).

- Hop céc Hoi dong (Hoi dong khoa hoc va ky thuat, Hoi dong thudc va
diéu tri, Ho6i dong quan ly chat lugng,...dinh ky hoac dot xuat).

5. N9i dung giao ban

- B4o c4o nhanh tinh hinh truc 24h: s6 lugng kham, cap ctu, nhap vién, ti
vong, ca dac biét,...

- Banh gia tinh hinh hoat dong chuyén mén cua cac khoa/phong.

- C4c su ¢b y khoa, phan &nh tir nguoi bénh, ngudi nha ngudi bénh (néu
co).



- Chi dao, dinh huéng cua Ban giam déc.

- Trién khai ké hoach, nhiém vu trong ngay/tuan/thang.

6. Trinh tuw tién hanh

- Khai mac: Chu tri diéu hanh cong b noi dung, muc tiéu.

- Trudng truc; dai dién cac khoa/phong bao cdo ngan gon, trong tam.
- Thao luan: 1am rd cac van dé ton tai, dé xuat giai phap.

- Két luan, chi dao: Giam déc hodc nguoi cha tri hop két luan, phan cong
nhiém vu.

- Ghi bién ban: Thu ky ghi chép, luu trir; trién khai thuc hién va theo dbi
két qua.

7. Trach nhiém
- Ban Giam ddc: chi dao, két luan, kiém tra thuc hién.
- Truéng khoa/phong: chuan bi béo céo, thuc hién chi dao sau giao ban.

- Thu ky cudc hop: ghi bién ban, luu ho so, chuyén két luan dén don vi
lién quan.
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